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TESTE DIAGNOSTICO de COMPETENCIAS BASICAS em TIC

Para comecar, preencha p.f. o seu nome no cabegalho

1. Levantamento de competéncias em Word

Faca a tabela e preencha com “X “os seus dados

CONTEUDO SABE | SABE MAL | NAO SABE

Imprimir, guardar

Tabelas

Grificos

Avanco/recuo de texto

Marcas e numeragdo

Notas de rodapé

Inserir imagens

Substituir/localizar palavras

Correccao automatica

Hiperligacdes

Configurar pag. (hor./vert.)

Quebra de pagina

Ordenar listas alfabeticamente

Colocar uma imagem de fundo em todas as paginas

Indices automaticos

Criar pagina Web
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2. Faca a seguinte tabela utilizando imagens recolhidas numa busca na Internet; pode utilizar o Google
com a palavra de busca “flores”.

Note que todas as imagens tém o mesmo tamanho e que o tamanho da tabela estd ajustada ao contetido

NOME | GRUPO | MAIL | TLM

1. Xxxx XXX xxx@xxx | XXXXX
2. XXXXX XXX
3. XXXXX XXX

Repita a tabela anterior mas colocando-a ao longo de toda a largura da pagina e com as alteragdes que se

ve

] NOME GRUPO MAIL TLM
o

g 4. Xxxx XXX XXX @XXX XXXXXXXXX
E

T g

E.% = 5. XXXXX XXX

c— Q

e R

2]

= 6.  XXXXX XXX

3. Escreva a seguinte frase aplicando Notas de Rodapé

. . L . 1 - e . . . .
Eu sei aplicar notas de rodapé muito bem . Elas ddo jeito para muita coisa, seja em documentos

extensos, seja para criar paginas web”.

! Vou a Inserir > Referéncia—> Notas de Rodapé

% Criar paginas web para os alunos é o objectivo desta ac¢io
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4. Invente um grifico’ circular que ilustre percentualmente os niveis de escolaridade dos Encarregados

de Educagdo de uma turma:

15%
25% O12 ciclo
32 ciclo
O secundario
10% O superior
50%

5. Invente um grafico de barras que ilustre a avaliacdo de uma turma em determinado momento com os
seguintes dados:

Nuimero de alunos: 15

Disciplinas: A,Be C

Avaliagdo: niveisde 1 a5

15

14

13

12

11

10 @ nivel 1
9 Enivel 2
8 ,

i Onivel 3
6 Onivel 4
5 E nivel 5
4.

3.

2.

. B I

04 T T

3 Inserir> Imagem - Gréfico
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6. Invente um grafico de linhas que ilustre uma variavel ao longo do tempo, por exemplo, o desempenho

(de 0 a 5) de um aluno ao longo de um ano lectivo a determinadas disciplinas

5 o5 5
4
,5

3 3 -
—o—Portugués
—-Chinés

2 Yo =O=Desporto

1 1

0 c T T 1

1°Periodo 2° Periodo 3°Periodo



Accio TIC - Jodo Costa / ESIC — CFGO. Nome do formando:

7. Utilize as imagens que quiser para fazer este tipo de coisas:

Alterar imagem:

Imagem original | A cinzas Marca de dgua

8. Escreva uma frase qualquer com ﬁlm comentario como est&

5/6

\ L Isto é uma caixa de texto
N Y ) do menu Desenho.
____________ Como escrever dentro de uma forma ~------___ -
- automatica? el o No fundo in :
"""" S .\ imagem

_ - Comentario [c1]: Para abrir
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, e caixa de comentdrio como esta
premir CTRL*ALT+M

o

Como fazer?
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9. Copie o seguinte texto utilizando a numerag@o automatica

1. No final deste teste, tenho razdes para estar:
1.1. Assim ©
1.2. Assim ©
1.3. Assim ®
2. Sinto-me ataleimada pois:
2.1. N@o sabia que sabia tanto
2.1.1. Levantei o ego
2.1.1.1. Sinto-me outra
2.1.1.2. Tenho-me em melhor conta
2.1.1.2.1. Estou fantéstico

2.1.2. Levantei o alter-ego

I I O N

3. Tenho razdes para estar desesperada

Pode obter um pdf desta ficha em www.pedravermelha.com = Formagao profs

Jodo Costa, ao seu dispor através de: jc@pedravermelha.com

Parabéns por ter chegado aqui.

Brevemente obterd o seu diploma




